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NEGERI SABAH [JPAN: 700-4/28( 83 )]

PEKELILING PERKHIDMATAN NEGERI SABAH BIL. 9/2019
SISTEM KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA (E-KELULUSAN BLM)

TUJUAN

Selaras dengan dasar Kerajaan ke arah Pendigitalan Penyampaian
Perkhidmatan Awam, Pekeliling Perkhidmatan ini bertujuan untuk melaksanakan
sistem aplikasi E-Kelulusan Bayaran Lebih Masa yang dibangunkan untuk
memudahkan pegawai kerajaan negeri mendapatkan kelulusan bayaran lebih

masa dengan lebih cepat dan berintergriti.

LATAR BELAKANG

Sistem ini dibina berpandukan kepada Peraturan-Peraturan Pegawai Awam
Negeri Sabah 2008, Bahagian VIII — Waktu Bekerja dan Lebih Masa, mengikut
format borang PPNS 3/1985, Pekeliling Perkhidmatan Negeri Sabah Bil. 3/1985.

SISTEM KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA (E-KELULUSAN BLM)

3.1 Sistem ini menggantikan secara penuh kaedah permohonan kelulusan
bayaran lebih masa yang dibuat secara manual kepada bentuk digital

secara atas talian;



3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Seorang pegawai dalam Kumpulan Pelaksana yang telah diluluskan
menjalankan kerja lebih masa hendaklah mengisi borang melalui Sistem

Kelulusan Bayaran Lebih Masa (E-Kelulusan BLM).

Pemakluman semakan kepada pegawai penyemak dan kelulusan oleh
pegawai pelulus akan dibuat secara atas talian melalui mel elektronik
(e-mel);

Tuntutan lebih masa yang kurang daripada 1/3 akan diluluskan oleh

pelulus agensi yang telah didaftarkan didalam sistem;

Tuntutan lebih masa yang melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok akan
dikemukakan kepada Bahagian Saraan, Jabatan Perkhidmatan Awam
untuk kelulusan dan pemakluman dibuat secara atas talian melalui mel

elektronik (e-mel);

Penuntut hendaklah mencetak sendiri borang Tuntutan Bayaran Lebih
Masa setelah diluluskan dan mengemukakan kepada bahagian akaun
untuk tindakan selanjutnya;

Tandatangan di atas borang tidak diperlukan;

Sistem Kelulusan Bayaran Lebih Masa boleh diakses melalui alamat URL
http://sww.jpkn.sabah.gov.my/eKelulusanBLM/

Tatacara penggunaan sistem boleh dirujuk dalam Manual Pengguna
Sistem E-Kelulusan Bayaran Lebih Masa.

TANGGUNGJAWAB KETUA JABATAN

4.1

Ketua Jabatan hendaklah menetapkan Pegawai Pelulus bagi meluluskan
permohonan Bayaran Lebih Masa agensi masing-masing dan senarai
nama pegawai pelulus hendaklah dikemukakan kepada Bahagian
Saraan, Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri untuk didaftarkan;



4.2 Pegawai Penyemak akan ditentukan oleh Ketua Jabatan dan didaftarkan

oleh Pegawai Pelulus jabatan masing-masing;

4.3 Ketua Jabatan bertanggungjawab memastikan semua data-data pegawai
didalam Sistem Maklumat (SM2) adalah kemaskini dari semasa ke

semasa,

4.4 Ketua Jabatan hendaklah memastikan bahawa kerja lebih masa yang
dilaksanakan adalah mengikut peraturan yang telah ditetapkan dan

peruntukan pembayaran lebih masa adalah tersedia.

PENGIRAAN

Pengiraan jumlah bayaran dibuat secara automatik oleh sistem selepas jumlah
masa kerja lebih masa telah dimasukkan dalam ruang borang. Formula
pengiraan adalah berdasarkan Peraturan 332(1), Peraturan-Peraturan Pegawai
Awam Negeri Sabah 2008 iaitu:

Kadar Sejam = gaji pokok x 12 x gandaan bayaran
313x8

DOKUMEN SOKONGAN

Dokumen sokongan semasa mengemukakan tuntutan pembayaran adalah

mengikut keperluan jabatan pembayar.

6.1 Kelulusan Bekerja Lebih Masa
6.2 Kad Perakam Waktu/ Tumbprint
6.3 Borang tuntutan Lebih Masa



7. TARIKH PELAKSANAAN

Sistem Kelulusan Bayaran Lebih Masa (E-Kelulusan BLM) dilaksanakan mulai

dari tarikh pekeliling ini dikeluarkan.
8. BANTUAN AM

Sebarang masalah mengenai sistem sila berhubung dengan Bahagian Saraan,
Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri Sabah.

9. TARIKH KUAT KUASA
Pekeliling ini berkuatkuasa mulai dari tarikh ia dikeluarkan.

‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’

Z 3

( DATUK HAJI SAFAR BIN UNTONG )
Setiausaha Kerajaan Negeri

Tarikn: 09 DEC 2019

s.k.: Setiausaha Tetap
Kementerian Kewangan Negeri Sabah
Blok C, Pusat Pentadbiran Negeri Sabah
Jalan Teluk Likas, Tanjung Lipat
88400 KOTA KINABALU

Bendahari Negeri

Jabatan Bendahari Negeri Sabah
Level 8,9,10 dan 11, Blok A
Pusat Pentadbiran Negeri Sabah
Jalan Teluk Likas, Tanjung Lipat
88400 KOTA KINABALU



Diedarkan kepada : Semua Setiausaha Tetap Kementerian Negeri
Semua Ketua Jabatan Negeri
Semua Pegawai Daerah
Semua Penolong Pegawai Daerah, Daerah Kecil



MANUAL PENGGUNA
(SISTEM KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA)

Disediakan Oleh:

JABATAN PERKHIDMATAN KOMPUTER NEGERI SABAH



KANDUNGAN

1.0 Modul Sistem E-Kelulusan BLM
1.1 Memulakan Sistem E-KELULUSAN BLM

1.1.1 Capaian ke Sistem E-KELULUSAN BLM

1.2 Pendaftaran Pengguna

1.3 Sistem E-KELULUSAN BLM

1.3.1 Borang Permohonan

1.3.2 Senarai Permohonan

1.3.3 Senarai Teguran

1.3.4 Cetakan Tuntutan

1.3.5 Emel - Permohonan

1.3.6 Semakan Permohonan (Penyemak Jabatan)
1.3.7 Kelulusan Permohonan (Pelulus Jabatan)
1.3.8 Semakan Permohonan (Penyemak JPAN)

1.3.9 Kelulusan Permohonan (Pelulus JPAN)



1.0 MODUL SISTEM E-KELULUSAN BLM

1.1 MEMULAKAN SISTEM E-KELULUSAN BLM
1.1.1 Capaian ke Sistem E-KELULUSAN BLM

Pengguna akan dibekalkan oleh Pentadbir Sistem atau Pegawai yang
dipertanggungjawabkan untuk sistem E-Kelulusan BLM dengan
maklumat penting iaitu Alamat URL melalui email atau pekeliling yang

dikeluarkan oleh Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri (JPAN).

Untuk penggunaan sistem ini, pengguna dikehendaki menggunakan
Mozilla Firefox dan taipkan alamat URL seperti berikut;
http://sww.jpkn.sabah.gov.my/eKelulusanBLM dan kemudian tekan
kekunci Enter pada papan kekunci atau klik pada butang GO. Skrin
Log Masuk Sistem E-Kelulusan BLM akan dipaparkan seperti Rajah
1.0.

Rajah: 1.0

5

SISTEM KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA

2

Log Masuk Sistem

Lupa Kata Laluan atau Bantuan Teknikal

i. Untuk log masuk ke dalam sistem, masukkan No. Kad
Pengenalan dalam medan No.IC dan Katalaluan (SM2) dalam
medan Katalaluan yang disediakan dan klik pada butang

“Log Masuk Sistem”.



1.2 PENDAFTARAN PENGGUNA

Terdapat 4 paras / fungsi yang terdapat dalam pendaftaran pengguna iaitu:

PELULUS JPAN - Meluluskan permohonan kelulusan
bayaran lebih masa (melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok)
bagi semua agensi Kerajaan Negeri Sabah dan mengemaskini
Pelulus JPAN dan mendaftar Penyemak JPAN.

PENYEMAK JPAN — Menyemak permohonan kelulusan
bayaran lebih masa (melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok)
bagi semua agensi Kerajaan Negeri Sabah dan mendaftar

Pelulus Jabatan di semua agensi Kerajaan Negeri Sabah.

PELULUS JABATAN — Meluluskan permohonan kelulusan
bayaran lebih masa (tidak melebihi 1/3 daripada sebulan gaji
pokok jika melebihi 1/3 maka permohonan akan dihantar
kepada penyemak JPAN) serta mendaftar serta mengemaskini

Penyemak Jabatan bagi jabatan masing-masing.

PENYEMAK JABATAN — Menyemak permohonan kelulusan

bayaran lebih masa bagi jabatan masing-masing.



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

Laman Utama

d Borang Permohonan
Senarai Permohonan
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PELULUS JPAN

Senarai Tuntutan

E Laporan

& Daftar Pengguna

Penyemak JPAN

Pelulus JPAN

v

Rajah: 2.0

@ 00000 X000 XK~
P

Daftar Pelulus JPAN

Jabatan: | Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri

Pelulus: — XXXXX XXXXX XXXXX

Pengganti Pelulus :

No. Kad Pengenalan Pelulus Emel

2O XXX XXXXX JO00EK XXXXX XXXXX XXUXXK XAXXX XXXXX
No. Kad Pengenalan Pengganti Pelulus Emel

XXX XXKXX XXKXX XXX XXKXX XXXXX XXX XXX XXXXX

&2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

KEMASKINI PELULUS JPAN

Skrin Daftar Pelulus JPAN (Rajah 2.0) akan digunakan oleh
Pelulus JPAN untuk mendaftar atau mengemaskini Pelulus

JPAN.

Sila pilih nama pelulus/pengganti pelulus pada medan
Pelulus/Pengganti Pelulus (Medan Pelulus/Pengganti Pelulus
secara automatik tidak aktif jika nama pelulus terpapar di
medan Pelulus/Pengganti Pelulus) dan seterusnya klik pada

butang Kemaskini untuk mengemaskini Pelulus JPAN.

Senarai Pelulus JPAN yang telah berjaya didaftar atau
dikemaskini akan dipaparkan dibahagian bawah borang

pendaftaran seperti yang terdapat pada Rajah 2.0.



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama

Ed Borang Permohonan
Senarai Permohonan
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PELULUS JPAN

Senaral Tuntutan

§ Laporan

& Daftar Pengguna

Penyemak JPAN

Pelulus JPAN

v

Rajah: 3.0

@ 00000 00X XXX~
R

Daftar Penyemak JPAN

Jabatan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri

Penyemak 1 XXXXX XXXXX XXXXX

Penyemak 2

Penyem

enyer

No. Kad Pengenalan Penyemak 1 Emel
XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XHXXXX OO XXX XXXXX
No. Kad Pengenalan Penyemak 2 Eme
XXX XXXXX XXXXX XXXXK XXXXX XXXXX OO0 XX XXXXX
No. Kad Pengenalan Penyemak 3 Eme
XXX XK XXX XOO00C XXXXX XXXXX XOXXX XXXXX XXX
No. Kad Pengenalan Penyemak 4 Emel
XXXOC XXX XXX XXX XXX XXXXX XOOKXX XXXXX XXXXX

KEMASKINI PENYEMAK JPAN

Skrin Daftar Penyemak JPAN (Rajah 3.0) akan digunakan oleh
Pelulus JPAN untuk mendaftar atau mengemaskini Penyemak

JPAN.

Sila pilih nama penyemak 1/ penyemak 2/ penyemak 3 atau
penyemak 4 pada medan Penyemak 1/ Penyemak 2/
Penyemak 3 atau Penyemak 4 dan seterusnya klik pada
butang Kemaskini untuk mendaftar atau mengemaskini
Penyemak JPAN.

Senarai penyemak JPAN yang telah berjaya didaftar atau
dikemaskini akan dipaparkan dibahagian bawah borang

pendaftaran seperti yang terdapat pada Rajah 3.0.



Rajah: 4.0

_ _ = @ 00000 XXX XXXXX
E-KELULUSAN — £
BLM

Daftar Pelulus Jabatan
MENU UTAMA

# Laman Utama Jabatan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri

Borang Permohonan XXAXX XXXXX XXXXX

No. kad Pengenalan XXX XXAXX XXXXX

2= Senarai Permohonan v
Emel XXX XXXXX XXXXX
O Senarai Teguran
& Cetakan Tuntutan
B3 Emel - Permohonan
NO.KP Pelulus Emel Batal Rekod
MENU PENYEMAK JPAN
LOOKXXXXXXXX OO0 XXXX XXXXXX XXX X@XXXXX. XXX XX E Batal Rekod

Status Semakan JPAN
jaripada 1 reko Sebelumnya Seterusnya

% Emel - Pelulus JPAN

s
E Laporan

& Daftar Pengguna

DAFTAR PELULUS JABATAN - SEMUA AGENSI KERAJAAN
NEGERI

i. Skrin Daftar Penyemak JPAN (Rajah 4.0) akan digunakan oleh
Penyemak JPAN untuk mendaftar pelulus di semua agensi

Kerajaan Negeri.

il. Sila pilih jabatan pada medan Jabatan dan seterusnya pilih
nama pelulus pada medan Pelulus serta klik pada butang

Daftar Pelulus untuk mendaftar Pelulus Jabatan.

iii. Senarai Pelulus Jabatan yang telah berjaya didaftarkan akan
dipaparkan dibahagian bawah borang pendaftaran Pelulus

Jabatan seperti yang terdapat pada Rajah 4.0.

V. Klik pada butang Batal Rekod untuk batal Pelulus Jabatan

yang dikehendaki.



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama
Borang Permohonan
£= Senarai Permohonan
Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

&% Emel - Pelulus JPAN

s
E Laporan
&

Daftar Pengguna

Rajah: 5.0

@ 00000000 XXX v
-

Hapus Pelulus Jabatan

Jabatan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri
Pelulus JOONAX XXXXX XXXXX
No. kad Pengenalan XXXXX XXXXX XXXXX
Emel XXX XXXXX XXXXX

Hapus Pelulus Jabatan

&= © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

Vi.

Skrin pada Rajah 5.0 adalah merupakan skrin bagi Hapus

Pelulus Jabatan.

Klik pada butang Hapus Pelulus Jabatan untuk membatalkan
Pelulus Jabatan atau klik Kembali untuk kembali ke laman

sebelumnya.



Rajah: 6.0

c . = 2 000X X0 XXX XXXXX v
E-KELULUSAN - =g
BLM

Daftar Penyemak Jabatan
MENU UTAMA

# Laman Utama Jabatan : (XXX XXXXX XXXXX

Penyemak [ Sia Pilin ]

B Borang Permohonan

No. kad Pengenalan
2= Senarai Permohonan
Emel

O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan

B3 Emel - Permohonan P

NO.KP Penyemak Emel Batal Rekod
MENU PELULUS JABATAN

XXOOOKXX X000 XXXXX XXX 20000 XOOOO@ XX, XXX XX '@ Batal Rekod

& Sstatus Kelulusan

an 1 jaripada 1 rekod Sebelumnya Seterusnya
= Emel- Penyemak JPAN

o
E Laporan
& Daftar Pengguna
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

DAFTAR PENYEMAK JABATAN

I. Skrin Daftar Penyemak Jabatan (Rajah 6.0) akan digunakan
oleh Pelulus Jabatan untuk mendaftar penyemak di jabatan

masing-masing.

il. Sila pilih nama penyemak pada medan Penyemak serta klik
pada butang Daftar Penyemak untuk mendaftar penyemak di

jabatan masing-masing.

iii. Senarai Penyemak Jabatan yang telah berjaya didaftarkan
akan dipaparkan dibahagian bawah borang pendaftaran

Penyemak Jabatan seperti yang terdapat pada Rajah 6.0.

V. Klik pada butang Batal Rekod untuk membatalkan Penyemak

Jabatan yang dikehendaki.



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama
ﬁ Borang Permohonan
Senarai Permohonan
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan
Emel - Permohonan
ENU PELULUS JABATAN
Y Status Kelulusan

Emel - Penyemak JPAN

.
Laporan

Daftar Pengguna

Rajah: 7.0

2 20000 XXX XXX XXXXX v
-

Hapus Penyemak Jabatan

Jabatan : XXXXX XXXXX XXXXX
Penyemak XXXXX XXXXX XXXXX
No. kad Pengenalan JOOXXXXXXXXX
Emel YOO XXX @XXXXK. XXX, XX
Hapus Penyemak
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

Vi.

Skrin pada Rajah 7.0 adalah merupakan skrin bagi Hapus

Penyemak Jabatan.

Klik pada butang Hapus Penyemak untuk membatalkan
Penyemak Jabatan atau klik Kembali untuk kembali ke laman

sebelumnya.

10



1.3

E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama
a Borang Permohonan

2= Senarai Permohonan

O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan

B4 Emel - Permohonan

SISTEM E-KELULUSAN BLM

Setelah pengguna berjaya log masuk ke dalam Sistem E-Kelulusan

BLM maka laman web seperti Rajah: 8.0 akan dipaparkan;

Pengenalan

Rajah: 8.0

@ 0000 XK
e

Sistem Kelulusan Bayaran Lebih Masa

bjektif

&on k Cipta a Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

Pada skrin Sistem E-Kelulusan BLM (Rajah: 8.0) terdapat 6 fungsi

yang boleh digunakan oleh pengguna sistem iaitu;

Borang Permohonan: Borang permohonan kelulusan bayaran

lebih masa.

Senarai Permohonan: Meneruskan pengisian borang
permohonan kelulusan bayaran lebih masa yang belum
lengkap serta melihat status permohonan kelulusan bayaran

lebih masa yang telah dilengkapkan.

Senarai Teguran: Menyenaraikan permohonan kelulusan

bayaran lebih masa yang ditegur untuk dikemaskini semula.

Cetakan Tuntutan: Mencetak permohonan kelulusan

bayaran lebih masa yang telah diluluskan.

11



V. Emel - Permohonan: Jana semula emel permohonan

kelulusan bayaran lebih masa kepada Penyemak Jabatan.

Vii. Log Keluar: Log keluar sistem.
1.3.1 BORANG PERMOHONAN

Ini adalah paparan skrin bagi permohonan kelulusan bayaran

lebih masa.

Rajah: 9.0

= @ XXXXX XXX
E-KELULUSAN s - KOO XXXXX
BLM

E-Kelulusan Bayaran Lebih Masa

MENU UTAMA

# Laman Utama Nama OO XXXXX

Borang Permohonan Nama Bank: HSBC BANK MALAYSIA BHD
- S Nombor Akaun Bank :
2= Senarai Permohonan

Rujukan Kelulusan (jika berkenaan)

O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan

Bulan: = DISEMBER v Tahun: | 2018
02 1ak ta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
I. Sila klik pada menu “Borang Pemohonan” dan skrin seperti

Rajah: 9.0 akan terpapar.

il Lengkapkan medan seperti yang dikehendaki:
a. Nama Bank (jika perlu dikemaskini);
b. Nombor Akaun Bank (jika perlu dikemaskini);
C. Rujukan Kelulusan;
d. Bulan;
e. Tahun;

12



iii. Setelah lengkap, klik pada butang “Hantar” untuk
melengkapkan proses pengisian maklumat mengenai kelulusan

bayaran lebih masa dan Rajah: 10.0 akan terpapar.

Rajah: 10.0

) @ 000000 00KK
E-KELULUSAN -
BLM

- Kelulusan Bayaran Lebih Masa

MENU UTAMA

# Laman Utama NEGERI SABAH, MALAY SIA
Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih M

B Borang Permohonan BULAN TAHUN

— DISEMBER 2018
2= Senarai Permohonan

'O Senarai Teguran

XHKXXXXXXX KXXXXKKXX XXX XKXXXXXKX
8 Cetakan Tuntutan XHOKKXXXNK KXXXXXXNK XXX XKXXXXXXK
B2 Emel - Permohonan XXXXXXXXX XXXXXXXXX RM 5,701.67
HSBC BANK MALAYSIA BHD v XHXXKXHXN XKXXHXXXX
Masa Bekerja Lebih Masa Sinlah
Tarikh * Butir-butir Tugas Tindakan
Masa

Dari Hingga

omzzoe | @ |- o[- v <|[- ][ o000

Masa Bekerja
Lebih Masa Hari Kerja Biasa | Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Siang | Malam | Siang | Malam
Tarikh 125 15 175 2 Butir-Butir Tugas Tindakan
1/12/2018 6:00

21:55 15.55 1455

JUMLAH 15.55 14.55

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)

Jumlah (RM) 496.96

Penyemak [Sila Pilin] v Hantar Untuk Semakan

&= © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

V. Lengkapkan medan seperti yang dikehendaki:

a. Kemaskini Rujukan Kelulusan — pengemaskinian rujukan

kelulusan boleh dilakukan (jika perlu). Kemaskini

13



Rujukan Kelulusan dan klik pada butang “Kemaskini
Rujukan Kelulusan”.

b. Tarikh — pilih tarikh yang dikehendaki (tarikh tidak boleh
melebihi daripada tarikh semasa).

C. Masa Bekerja Lebih Masa — Dari (jam dan minit — 24
jam) dan Hingga (jam dan minit — 24 jam).

d. Butir-butir Tugas;

V. Setelah lengkap, klik pada butang “Hantar” untuk
melengkapkan proses pengisian maklumat mengenai masa
bekerja lebih masa. Maklumat mengenai masa bekerja lebih
masa yang berjaya didaftarkan akan terpapar seperti Rajah:
10.0. Klik pada butang “Batal” jika ingin membuat pembatalan

masa bekerja lebih masa mengikut tarikh yang dikehendaki.

Vi. Sila ulangi proses iv diatas sehingga tuntutan mengikut tarikh

yang dikehendaki dilengkapkan.

Vii. Setelah lengkap, sila pilih penyemak pada medan Penyemak
dan klik pada butang “Hantar untuk Semakan” bagi
menghantar permohonan kelulusan bayaran lebih masa

kepada Penyemak Jabatan untuk tujuan semakan.

1.3.2 SENARAI PERMOHONAN
Ini adalah paparan skrin bagi senarai permohonan kelulusan bayaran

lebih masa yang masih belum dilengkapkan mengikut bulan dan tahun

dan akan disambung kemudian.

14



Rajah: 11.0

) ) = @ 00000 00K v
EKELULUSAN — >
BLM

Senarai Permohonan Belum Lengkap
MENU UTAMA

# Laman Utama
Borang Permohonan Bil Bulan Tahun Rujukan Tindaka Batal Rekod

= oo 8 b
2= Senarai Permohonan v
P ar Sebelumnya Seterusnya

Belum Lengkap

Status Permohonan

'O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan

B4 Emel - Permohonan

i. Klik pada menu “Senarai Permohonan” dan seterusnya klik
pada menu “Belum Lengkap” dan skrin seperti Rajah: 11.0

akan terpapar.

a. Klik pada butang “Teruskan” untuk
meneruskan pengisian masa bekerja lebih masa

yang belum dilengkapkan.

b. Skrin seperti Rajah: 10.0 (rujuk Rajah: 10.0 diatas) akan
terpapar dan ulangi proses iv - viii (rujuk bahagian iv - viii

yang berada di bahagian bawah Rajah: 10.0 diatas).

C. Klik pada butang “Batal Rekod” untuk membatalkan
permohonan kelulusan bayaran lebih masa mengikut
bulan dan tahun yang dikehendaki dan skrin seperti

Rajah: 12.0 akan terpapar.

15



Rajah: 12.0

) = @ 000000 000KK
E-KELULUSAN — Py
BLM

Batal Kelulusan Bayaran Lebih Masa

MENU UTAMA

# Laman Utama NEGERI| SABAH, MALAYSIA

a Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa

B Borang Permohonan

BULAN TAHUN

- DISEMBER 2018

Senarai Permohonan

Senarai Teguran
XHXXXKXXX KXXXKHXXX XHXXXKHXX XIXOKNXK

Cetakan Tuntutan

XXX XXXXXXXXX JHXXXXXXXX XXXXXXXXX

Emel - Permohonan XHXXXXXKX XXXXXXXXX RM 5701.67

HSBC BANK MALAYSIA BHD v JOXXXXX XOOOXXXX

Masa Bekerja
Lebih Masa Hari Kerja Biasa | Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Butir-Butir Tugas

JUMLAH 15.55 14.55

Lebih Masa

n Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)

Jumlah (RM) 496.96

BT TN

=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

e. Klik pada butang “Hapus Rekod” untuk
membatalkan permohonan kelulusan bayaran lebih

masa atau klik pada butang “Kembali” untuk kembali

ke laman sebelumnya.

il. Klik pada menu “Senarai Permohonan” dan seterusnya
klik pada menu “Status Permohonan” dan skrin seperti
Rajah: 13.0 akan terpapar bagi melihat status terkini

mengenai permohonan kelulusan bayaran lebih masa.
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Rajah: 13.0

E-KELULUSAN -
BLM

Senarai Permohonan Telah Lengkap
MENU UTAMA

# Laman Utama Papara

Borang Permohonan

Senarai Permohonan

Belum Lengkap

Status Permohonan

Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

@ X0 XXXXX
-

Bil Bulan Tahun Rujukan Semak Kelulusan Semak JPAN Lulus JPAN

Paparan 1 - 1 daripada 1 rek Sebelumnya Seterusnya

C_y 2018 Hak Cipta Tery ara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabal

1.3.3 SENARAI TEGURAN

i. Klik pada menu “Senarai Teguran” dan skrin seperti Rajah:

14.0 akan terpapar.

Rajah: 14.0

E-KELULUSAN -_—
BLM

Senarai Teguran
MENU UTAMA

Laman Utama Paparan| 10

Borang Permohonan Bil Bulan Tahun —

200000 XXX XXOXXXX

Senarai Permohonan v
Paparan 1 - 1 daripada 1 reko Sebelumnya Seterusnya
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan
Emel - Permohonan
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Saba

@ 00X XXXXX
-

Tindakan

il. Klik pada butang “Kemaskini” bagi mengemaskini

permohonan kelulusan bayaran lebih masa.

17



iii. Skrin seperti Rajah: 10.0 (rujuk Rajah: 10.0 diatas) akan
terpapar dan ulangi proses iv - viii (rujuk bahagian iv -

viii yang berada di bahagian bawah Rajah: 10.0 diatas).

1.3.4 CETAKAN TUNTUTAN

I. Klik pada menu “Cetakan Tuntutan” dan skrin seperti

Rajah: 15.0 akan terpapar.

Rajah: 15.0

_ = @ X000 XXXXX v
E-KELULUSAN — =3
BLM

Senarai Cetakan Tuntutan

MENU UTAMA

# Laman Utama

B Borang Permohonan Bil Bulan

ahu R Tindakan
— DISEMBEF 201 2O0OOA0AC XK XXXXXXX Q Cetak Tuntutan
2= Senarai Permohonan
L J L Sebelumnya Seterusnya

O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan

E4 Emel - Permohonan

&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

il. Klik pada butang “Cetak Tuntutan” untuk mencetak kelulusan
bayaran lebih masa dan skrin seperti Rajah: 16.0 akan

terpapar.
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Rajah: 16.0

fopint
NEGERI SABAN, MALAYSIA
Totak: 2 sheets of paper Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
Bagi Bulan: DISEMBER Tahun: 2018
Penoiong Pegawal Teknolog: Makiumat FA3S
Diestiritnn q NPIBFCC63 (HP Laserje...
Destinatio
Change.
. Al )
1
Layout Portrait >,
Options Two-sided
=+ More settings
P stem dialog.. ft

1.3.5 EMEL - PERMOHONAN

I. Klik pada menu “Emel - Permohonan” dan skrin seperti

Rajah: 17.0 akan terpapar.

Rajah: 17.0

* = @ 000000 00KX
& E-KELULUSAN — >
=y &

Senarai Jana Semula Emel
MENU UTAMA
# Laman Utama Paparan| 10 v rekod rian
B Borang Permohonan Bil Bulan Tahun

Rujukan Tindakan

e 1 DISEMBEF 2018 £ Jana Semuia Emel
2= Senarai Permohonan v

Sebelumnya Seterusnya
Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

d=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

il. klik pada butang "Jana Semula Emel" bagi menjana semula

emel kepada Penyemak Jabatan dan skrin seperti Rajah: 18.0
akan terpapar.

19



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama

a Borang Permohonan

E2 Senarai Permohonan
O Senarai Teguran
& Cetakan Tuntutan

B Emel - Permohonan

Rajah: 18.0

@ X0 XXXXX
P

Jana Semula Emel

Rujukan : JOOKXXX XXXXX
Bulan DISEMBER
Tahun 2018
v
Jumiah Tuntutan RM 496.96
nyemak [Sila Pilin]
== ]
Jana Semula Emel
& 18 H J natar

iii. Sila pilih penyemak di medan Penyemak dan klik pada butang
“Jana Semula Emel” untuk menjana semula emel kepada
penyemak atau klik pada butang “Kembali” untuk kembali ke

laman sebelumnya.

1.3.6 SEMAKAN PERMOHONAN (PENYEMAK JABATAN)
I. Bagi Penyemak Jabatan, sila rujuk emel yang bertajuk:

“Permohonan Semakan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 19.0.

20



Rajah: 19.0

PERMOHONAN SEMAKAN BAYARAN LEBIH MASA: XXXXX XXXXX

OOXXX L XXX XX @XXXXX XXX XX
00 XOOO0K . XXX D KHXHXKK L XKK L XX

Tuan/Puan,
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Dimaklumkan bahawa pegawai tersebut di atas memohon semakan Bayaran Kerja Lebih Masa bagi Bulan
DISEMBER sebanyak RM 2,900.64.

Sila Jawab

Sekian, terima kasth.

il. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 20.0

akan terpapar.
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Rajah: 20.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN
JANUARI 2019
XXXXX XXXXX XXXXX XXRXX XHXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Maklumat Tetap & Berpencen
XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD v XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Siang Malam Siang Malam Siang Malam
1.125 125 125 15 1.75 2 Butir-Butir Tugas

JUMLAH 4.00 4.00
Bayaran Kerja Lebih Masa
Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)
1178 400 22719 91.18
174
134
Jumiah (RM) 91.18

Semakan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan [ Sita Pilin ] &

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada:

a. Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 21.0 akan terpapar.

b. Tidak Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 22.0 akan
terpapar.



Rajah: 21.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN

JANUARI 2019

XXXXX XXXXX XXXXX XXX XAXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Maklumat Tetap & Berpencen

XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD v XXXXX XXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Siang Malam Siang Malam Siang Malam
Tarikh 1.125 125 125 15 1.75 2 Butir-Butir Tugas
17172019 17:55 21:55 400 400
JUMLAH 4.00 4,00
Bayaran Kerja Lebih Masa
Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)
400 2279 91.18
174
1”
13/4
Jumlah (RM) 91.18

Semakan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Diluluskan &
Pelulus [ Sita Pilih ) i
Disemak : [ Sita Pilin | v| Katalaluan :

Diluluskan

iv. Sila pilih nama pelulus yang akan meluluskan permohonan di
medan Pelulus dan pilih nama penyemak yang menyemak
permohonan di medan Disemak serta masukkan Katalaluan

seterusnya klik pada butang “Diluluskan”.



Rajah: 22.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA
Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN

JANUARI 2019

XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen

XXXXX XXXXX XXXXX XX XK XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXUXXK XXXXX XXXXX

Lebih Masa

Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Jumlah Siang Malam Siang Malam Siang Malam
Tarikh Masa 1.125 125 125 15 175 2 Butir-Butir Tugas

1112019 1755 2155 4.00 4.00

JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)

4.00 2279

Jumiah (RM) 91.18

Semakan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Tidak Diluluskan S
Disemak [ Sila Pilin | +| Katalaluan
V. Sila beri ulasan di medan Ulasan dan pilih nama penyemak

yang menyemak permohonan di medan Disemak serta
masukkan Katalaluan seterusnya klik pada butang “Tidak

Diluluskan™.

Vi. Bagi paras Penyemak Jabatan, skrin seperti Rajah: 23.0 akan

terpapar apabila berjaya login ke dalam sistem permohonan



kelulusan bayaran lebih masa.

Rajah: 23.0

- = @ 0000 XXXXX XXX XXXXX
EKELULUSAN — =
BLM

Status Semakan Tuntutan
MENU UTAMA

# Laman Utama Paparan

Bil Bulan Tahun Nama Jumlah (RM) Semak

Borang Permohonan

OO XXXXXXX XXXXXXX 691.65 ™
= Senarai Permohonan

; e faiadal 1 vak Sebelumnya Seterusnya
Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan
MENU PENYEMAK JABATAN
& status Semakan

2 Emel - Pelulus

E Laporan

Vil. Klik pada menu “Status Semakan” bagi melihat status

semakan tuntutan yang telah disemak.

viii.  Klik pada menu “Emel — Pelulus” dan Rajah: 24.0 akan

terpapar bagi jana semula emel kepada pelulus.

Rajah: 24.0

— ® X .
E-KELULUSAN S— - 20000 OO XK XXXXX
BLM

Jana Semula Emel (Pelulus Jabatan)

MENU UTAMA

Laman Utama Paparan| 10 v rekoc Carla

Borang Permohonan Bil Bulan Tahun Rujukan Tindakan

SEMBEF 1 XAXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXX £3 Jana Semula Emel
Senarai Permohonan v

Jaripada 1 reko! Sebelumnya Seterusnya

Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JABATAN

& status Semakan

& Emel - Pelulus

E Laporan

&7 18 Hak Cipta Te ara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
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iX. Klik pada butang “Jana Semula Emel” bagi menjana semula

emel kepada Pelulus Jabatan dan Rajah: 25.0 akan terpapar.

Rajah: 25.0

_ . = @ 000X X0 XIXOKKX XXXXK
E-KELULUSAN — -
BLM

Jana Semula Emel

MENU UTAMA

Laman Utama Rujukan JOOXX XXXXXX
Borang Permohonan Bl DISEMBER
Tahun 2018
£= Senarai Permohonan
jumlah Tuntutan RM 691.65

SSs o Pelulus : | [Sila Pilin)
MENU PENYEMAK JABATAN
& Status Semakan
& Emel - Pelulus
B Laporan

&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
X. Sila pilih nama pelulus yang dikehendaki di medan Pelulus

dan klik pada butang “Jana Semula Emel” atau klik pada

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya.

Xi. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 26.0 akan terpapar.
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E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama
Borang Permohonan
Senarai Permohonan
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JABATAN

& status Semakan

Emel - Pelulus

E Laporan

Bulanan

Rajah: 26.0

= 3 XXXKX XXXKX XXXKKK XXXKXK

Laporan Bulanan

Disember v Tahun:| 2018 Carian Laporan
BIL BULAN TAHUN NAMA JUMLAH (RM)
A 200000 XXXXX XXXXX
JUMLAH KESELURUHAN 691.65
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

xii.  Sila pilih bulan pada medan Bulan dan masukkan tahun yang
dikehendaki pada medan Tahun serta klik pada butang

“Carian Laporan” untuk melihat laporan yang dikehendaki.

1.3.7 KELULUSAN PERMOHONAN (PELULUS JABATAN)
I Bagi Pelulus Jabatan, sila rujuk emel yang bertajuk:

“Permohonan Kelulusan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 27.0.
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Rajah: 27.0

PERMOHONAN KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA: XXXXX XXXXX

XUXXX XXX XX@XXXXX XXX XX
T 00 XHKHKK L HKHKKHKED XK XXX XX

Tuan/Puan,
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Dimaklumkan bahawa pegawai tersebut di atas memohon kelulusan Bayaran Kerja Lebih Masa bagi Bulan
DISEMBER sebanyak RM 2,900.64.

Sila Jawab

Sekian. terima kasih.

il. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 28.0

akan terpapar.
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Rajah: 28.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN
JANUARI 2019
XXXXX XXXXX XXXXX XXAXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Maklumat Tetap & Berpencen
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD v XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Siang Siang Malam Siang Malam
1.125 125 15 1.75 2 Butir-Butir Tugas

JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)
11/8 400 22719 91.18

114

173

134
Jumiah (RM) 91.18

Kelulusan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan [ Sita Pilin ] jif

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada:

a. Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 29.0 akan terpapar.

b. Tidak Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 31.0 akan

terpapar.



XXXXX XXXXX XXXXX

Penolong Pegawai Teknologi Makiumat

XXXXX XXXXX XXXXX

BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD

Lebih Masa

Masa Bekerja Lebih
Masa

Rajah: 29.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN
JANUARI 2019

XXXXX XXXXX XXXXX

Tetap & Berpencen

XXXXX XXXXX XXXXX

XXXXX XXXXX XXXXX

Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Siang Malam Siang Malam Siang Malam
1.125 125 125 15 1.75 2

Butir-Butir Tugas

JUMLAH 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran

Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)
4.00 2279 91.18
Jumlah (RM) 91.18

Kelulusan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan

Pelulus

iv.

Diluluskan v

[ Stia Pilih | v| Katalaluan

Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di
medan Pelulus serta masukkan Katalaluan seterusnya klik
pada butang “Diluluskan”. Jika tuntutan melebihi 1/3 daripada

sebulan gaji pokok maka Rajah: 30.0 akan terpapar.



Rajah: 30.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA
Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN

JANUARI 2019

XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen

XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXXXX XXXXX XXXXX

Lebih Masa

Masa Bekerja Lebih

Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am
Siang Malam Siang Malam Siang Malam
1.125 125 125 15 1.75 2 Butir-Butir Tugas
1/1720 17:55 400
JUMLAH 4.00 4.00
Bayaran Kerja Lebih Masa
Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)
4.00 2279 91.18
14
34
Jumlah (RM) 91.18

Kelulusan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Diluluskan

Pelulus [ Sita Pilin ] v| Katalaluan

Semakan JPAN

V. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di medan
Pelulus serta masukkan Katalaluan seterusnya klik pada butang
“Semakan JPAN” untuk semakan pihak JPAN bagi permohonan

yang melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok.



Rajah: 31.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA
Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa

BULAN TAHUN

JANUARI 2019
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Maklumat Tetap & Berpencen
XXXXX XXXXK XXXXX OO0 XK XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Malam Malam Siang
Tarikh Hingga 125 15 175 Butir-Butir Tugas

1112019 17:55 2155 4.00 4.00

JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)

2279

Jumlah (RM) 91.18

Kelulusan Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Tidak Diluluskan i

Pelulus [ Sila Pilih ] +| Katalaluan

Ulasan

Vi. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di
medan Pelulus serta masukkan Katalaluan dan sila beri
ulasan di medan Ulasan dan seterusnya klik pada butang
“Tidak Diluluskan”.

Vil. Klik pada menu “Emel — Penyemak JPAN” dan Rajah: 32.0
akan terpapar bagi jana semula emel kepada Penyemak
JPAN (jika melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok).



Rajah: 32.0

. = @ 00000 XXX XXX XXXXX
EKELULUSAN — s
BLM

Jana Semula Emel (Penyemak JPAN)
MENU UTAMA

Laman Utama Paparan 10 v rekod aria

Borang Permohonan Bil Bulan Tahun Rujukan Tindakan

1 SEMBER 018 XUXXX XXXXX XXXXX 3 Jana Semuia Emel
Senarai Permohonan

Paparan 1 - 1 daripada 1 reko Sebelumnya Seterusnya
y

Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan
E3 Emel - Permohonan
MENU PELULUS JABATAN
& Sstatus Kelulusan

& Emel - Penyemak JPAN

E Laporan

& Daftar Pengguna

&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelinara Jabatan Perkhidmatan Komputer N

viii.  Klik pada butang “Jana Semula Emel” bagi menjana semula

emel kepada Penyemak JPAN dan Rajah: 33.0 akan terpapar.

Rajah: 33.0

= @ 00000 XK XXX XXXXX
E-KELULUSAN — -
BLM

Jana Semula Emel

MENU UTAMA
# Laman Utama Rujukan : XXX XXXXX XXXXXX
i -
Borang Permohonan Hulan DISEMBER
Tahun 2018
= Senarai Permohonan
Jumiah Tuntutan RM 2653.88

Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

I —

Jana Semula Emel

Emel - Permohonan

MENU PELULUS JABATAN

& Status Kelulusan
% Emel - Penyemak JPAN

E Laporan

& Daftar Pengguna

&? = 18 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah




IX. klik pada butang “Jana Semula Emel” atau klik pada

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya.

X. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 34.0 akan terpapar.

Rajah: 34.0

— ® .
E-KELULUSAN — - 200000 X0 X0 XK
BLM

Laporan Bulanan

Disember v Tahut 2018 Carian Laporan

Borang Permohonan BIL BULAN TAHUN NAMA

MENU UTAMA

# Laman Utama

JUMLAH (RM)

Senarai Permohonan v Disember 2018 JOOOK XXXXX XXXXX

JUMLAH KESELURUHAN 2,653.88
Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PELULUS JABATAN

®  Status Kelulusan

Emel - Penyemak JPAN

Laporan

Bulanan

Daftar Pengguna

Xi. Sila pilih bulan pada medan Bulan dan masukkan tahun yang
dikehendaki pada medan Tahun serta klik pada butang

“Carian Laporan” untuk melihat laporan yang dikehendaki.

Xil. Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan skrin seperti

Rajah: 35.0 akan terpapar.
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Rajah: 35.0

¢ = 2 000X X0 XXX XXXXX v
E-KELULUSAN - e
BLM

Daftar Penyemak Jabatan

MENU UTAMA
- Jabatan @ 000K XXXXX XXXXX
Penyemak [ Sila Pilin
B Borang Permohonan efyema [ Sila Pilin |
No. kad Pengenalan
E2 Senarai Permohonan
Emel

O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan

B3 Emel - Permohonan P
NO.KP Penyemak Emel Batal Rekod
MENU PELULUS JABATAN
XXOOOKXX X000 XXXXX XXX 20000 XOOOO@ XX, XXX XX '@ Batal Rekod
& Sstatus Kelulusan
Paparan 1 - 1 daripada 1 rekod Sebelumnya Seterusnya
= Emel- Penyemak JPAN
o
E Laporan
& Daftar Pengguna
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

xiii.  Sila pilih penyemak di medan Penyemak dan klik pada
butang “Daftar Penyemak” untuk mendaftar penyemak di
jabatan masing-masing. Penyemak yang berjaya didaftarkan
akan disenaraikan dibahagian bawah borang pendaftaran

seperti yang terdapat pada Rajah: 35.0.

xiv.  Klik pada butang “Batal Rekod” untuk membatalkan rekod
penyemak di jabatan masing-masing dan skrin seperti Rajah:

36.0 akan terpapar.

35



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama

D Borang Permohonan
E2 Senarai Permohonan
O Senarai Teguran

& Cetakan Tuntutan
B3 Emel - Permohonan
MENU PELULUS JABATAN
& Sstatus Kelulusan

= Emel- Penyemak JPAN

E Laporan

& Daftar Pengguna

Rajah: 36.0

= @ 0000 XXKXK XXX XXXXX
-

Hapus Penyemak Jabatan

Jabatan : XXXXX XXXXX XXXXX
Penyemak XXXXX XXXXX XXXXX
No. kad Pengenalan JOOXXXXXXXXX
v
Emel YOO XOXXXXX@XXNNK . XXX XX
Hapus Penyemak
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

xv.  Klik pada butang “Hapus Penyemak” untuk membatalkan
rekod penyemak di jabatan masing-masing atau klik pada

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya.

1.3.8 SEMAKAN PERMOHONAN (PENYEMAK JPAN)
I. Bagi Penyemak JPAN, sila rujuk emel yang bertajuk:

“Permohonan Semakan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 37.0.
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Rajah: 37.0

PERMOHONAN SEMAKAN BAYARAN LEBIH MASA: XXXXX XXXXX

XXXXXK L XXX XX@XXXXXK L XXX XX
00 XO0O0K . XXX D KHXHKXK L XKXK L XX

Tuan/Puan,
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Dimaklumkan bahawa pegawai tersebut di atas memohon semakan Bayaran Kerja Lebih Masa bagi Bulan
DISEMBER sebanyak RM 2,900.64.
Sila Jawab

Sekian, terima kasth.

il. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 38.0

akan terpapar.
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Rajah: 38.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA
Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa

BULAN TAHUN

JANUARI 2019

XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen

XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Siang Siang Siang Malam
1125 125 g 1.75 2 Butir-Butir Tugas

JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)
118 4.00 2279 91.18

14

12

134
Jumlah (RM) 91.18

Semakan (JPAN) Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan [ Sila Pilih ] B

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada:

a. Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 39.0 akan terpapar.

b. Tidak Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 40.0 akan

terpapar.



Rajah: 39.0

NEGERI| SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN
JANUARI 2019
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen
XXXXX XXXXX XXXXX XK XXXXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih

Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am
Jumlah Malam Malam Siang Malam
Tarikh Hingga Masa 125 15 175 2 Butir-Butir Tugas
1/172019 1755 21:55 400 4.00
JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)
11/8 400 2279 9118
14
1
34
2
Jumlah (RM) 91.18

Semakan (JPAN) Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Diluluskan N

Penyemak ; [ Sila Pilih ] +v| Katalaluan

iv. Sila pilih nama penyemak yang menyemak permohonan di
medan Penyemak serta masukkan Katalaluan seterusnya klik

pada butang “Diluluskan”.



Rajah: 40.0

NEGERI| SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa

BULAN TAHUN
JANUARI 2019
XXXXX XXXXX XXXXX XXXUX XXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen
XXXXX XXXXX XXXXX XXX XXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih

Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am
Siang ‘ Malam
Tarikh Hingga 1.25 15 4 Butir-Butir Tugas
1/172019 1755 4.00 Al
JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumlah (RM)
11/8 4.00 279 9118
14
1172
1314
>
Jumlah (RM) 91.18

Semakan (JPAN) Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Tidak Diluluskan =

Penyemak 5 [ Sila Pilih ] v | Katalaluan

Ulasan & 2k

V. Sila pilih nama penyemak yang menyemak permohonan di

medan Penyemak serta masukkan Katalaluan dan sila beri
ulasan di medan Ulasan seterusnya klik pada butang “Tidak

Diluluskan”.
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Vi. Bagi paras Penyemak JPAN, skrin seperti Rajah: 41.0 akan
terpapar apabila berjaya login ke dalam sistem permohonan

kelulusan bayaran lebih masa.

Rajah: 41.0

~ = @ 00000 00X XK
E-KELULUSAN - =
BLM

Senarai Telah Disemak (JPAN)
MENU UTAMA

# Laman Utama Paj ar

B Borang Permohonan Bil Bulan Tahun Nama Jumiah (RM) Semak
XXXXX XXXXX XXXXX : o4
Senarai Permohonan v
Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

Emel - Pelulus JPAN

5 Laporan

Daftar Pengguna

Vii. Klik pada menu “Status Semakan JPAN” bagi melihat status

tuntutan yang telah disemak.

viii.  Klik pada menu “Emel — Pelulus JPAN” dan Rajah: 42.0

akan terpapar bagi jana semula emel kepada Pelulus JPAN.
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Rajah: 42.0

— ® XXXX XXXXX XXXXX
E-KELULUSAN -_ 8 00000000 xxx
BLM

Jana Semula Emel (Pelulus JPAN)

MENU UTAMA

Laman Utama Paparar 10

Bil Bulan Tahun Rujukar Tindakan

DISEMBER 2018 DO XXXXX XAXXXX £4 Jana Semuta Emel

Paparan 1 jaripada 1 reko Sebelumnya Seterusnya

Borang Permohonan

= Senarai Permohonan v

Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

Emel - Pelulus JPAN

=
E Laporan
&

Daftar Pengguna

d—y © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

iX. Klik pada butang “Jana Semula Emel” bagi menjana semula

emel kepada Pelulus JPAN dan Rajah: 43.0 akan terpapar.

Rajah: 43.0

= @ 00000 00X XXX~
E-KELULUSAN - -
BLM

Jana Semula Emel

MENU UTAMA
S {Aaa Rujukan XXXXX XXXXX XXXXX
3 Bulan ISEMBER
Borang Permohonan DISE
Tahun 2018
Senarai Permohonan
umlah Tuntutan RM 224810

Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan Jana Semula Emel

[
Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

& Emel - Pelulus JPAN

E Laporan

& Daftar Pengguna

&= © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

X. klik pada butang “Jana Semula Emel” atau klik pada

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya.



Xi. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 44.0 akan terpapar.

Rajah: 44.0

= @ 00000 000X XXX~
E-KELULUSAN -_— =
BLM

Laporan Bulanan

MENU UTAMA

#  Laman Utama tan | Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri v ulan -/ Disember v J 2018 Carian Laporan

Borang Permohonan BIL BULAN TAHUN NAMA JUMLAH (RM)

Senarai Permohonan v O 2018 JOOOKX XXXXX XXXXX

JUMLAH KESELURUHAN 2,2481
Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

% Emel - Pelulus JPAN

.
E Laporan

Bulanan

Tahunan

Daftar Pengguna

xii.  Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan bulan di medan
Bulan serta tahun di medan Tahun dan klik pada butang
“Carian Laporan” untuk melihat laporan mengikut jabatan,

bulan dan tahun yang dikehendaki.

xiii.  Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu

“Tahunan” dan skrin seperti Rajah: 45.0 akan terpapar.
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E-KELULUSAN =
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama

1+ Borang Permohonan BIL

2= Senarai Permohonan v

Senarai Teguran

Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

&% Emel - Pelulus JPAN

.
E Laporan

Bulanan

Tahunan

Daftar Pengguna

Rajah: 45.0

@ 00000 00X XXX~
o

Laporan Tahunan

Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri v 2018 Carian Laporan

BULAN TAHUN NAMA JUMLAH (RM)
2000 XK XXXXX
EJ 18 Hak Cipt. hara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
xiv.  Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan tahun di medan

XV.

Tahun dan klik pada butang “Carian Laporan” untuk melihat

laporan mengikut jabatan dan tahun yang dikehendaki.

Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan skrin seperti Rajah:

46.0 akan terpapar.
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E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

# Laman Utama

Borang Permohonan

2= Senarai Permohonan v
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

% Emel - Pelulus JPAN

E Laporan
&

Daftar Pengguna

Rajah: 46.0

@ 00000 00X XXX v
-

Daftar Pelulus Jabatan

Jabatan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri
Pelulus JOO0CK XXX XXXXX
No. kad Pengenalan OO0 XXAXX XKXXXX
Emel XXX XXXXX XXXXX

XOOOOOXXXXX 20000 XXXX XXXXXX JOOOOX@ XX XXX XX
&2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabat

xvi.  Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan pelulus di medan
Pelulus serta klik pada butang “Daftar Pelulus” untuk
mendaftar pelulus jabatan yang dikehendaki. Pelulus Jabatan
yang berjaya didaftarkan akan disenaraikan dibahagian bawah
borang pendaftaran Pelulus Jabatan seperti yang terdapat
pada Rajah: 46.0.

xvii.  Klik pada butang “Batal Rekod” untuk membatalkan rekod

Pelulus Jabatan yang dikehendaki dan skrin seperti Rajah:

47.0 akan terpapar.
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E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

Laman Utama
d Borang Permohonan
2= Senarai Permohonan
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PENYEMAK JPAN

Status Semakan JPAN

% Emel - Pelulus JPAN

E Laporan
&

Daftar Pengguna

Rajah: 47.0

R @ 00000000 XXX v
=3

Hapus Pelulus Jabatan

Jabatan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri
Pelulus XXXXX XXXXX XXXXX
No. kad Pengenalan XXXXX XXXXX XXXXX
Emel XXX XXXXX XXXXX
Kembali
Hapus Pelulus Jabatan
&=2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabat

xviii.  Klik pada butang “Hapus Pelulus Jabatan” untuk
membatalkan rekod Pelulus Jabatan yang dikehendaki atau klik

pada butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya.

1.3.9 KELULUSAN PERMOHONAN (PELULUS JPAN)
I. Bagi Pelulus JPAN, sila rujuk emel yang bertajuk:

“Permohonan Kelulusan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 48.0.
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Rajah: 48.0

PERMOHONAN KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA: XXXXX XXXXX

XUXXX XXX XX@XXXXX XXX XX
T 00 XKHKK L HKHKK KK XXX XXX XX

Tuan/Puan,
Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Dimaklumkan bahawa pegawai tersebut di atas memohon kelulusan Bayaran Kerja Lebih Masa bagi Bulan
DISEMBER sebanyak RM 2,900.64.

Sila Jawab

Sekian. terima kasih.

il. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 49.0

akan terpapar.
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Rajah: 49.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA

enyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN
JANUARI 2019
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen
XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD v XXXXX XXXXX XXXXX
Masa Bekerja Lebih
Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am
Jumlah Siang Siang Malam Siang
Masa 1.125 125 15 1.75 Butir-Butir Tugas
1172019 7 400 400

JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)

400 2279 91.18

Jumiah (RM) 91.18

Kelulusan (JPAN) Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan [ Siia Pilih | I

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada:

a. Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 50.0 akan terpapar.

b. Tidak Diluluskan — Skrin seperti Rajah: 51.0 akan

terpapar.



XXXXX XXXXX XXXXX
Penolong Pegawai Teknologi Makiumat
XXXXX XXXXX XXXXX

BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD

Masa Bekerja Lebih
Masa

Jumlah
Masa

JUMLAH 4.00

Siang
1.125 1.25 15

Rajah: 50.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA

Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa

BULAN TAHUN

JANUARI 2019

XXRXX XAXXX XXXXX
Tetap & Berpencen
XXX XXXXX XXXXX

XXXXX XXXXX XXXXX

Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am

Malam i Malam
2 Butir-Butir Tugas

Hari Kerja Biasa

Siang

Bayaran Kerja Lebih Masa

Gandaan Bayaran

Kelulusan (JPAN) Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM) Jumiah (RM)
4.00 2279 91.18
Jumiah (RM) 91.18

Kelulusan

Pelulus

iv.

Diluluskan

[ Sila Pilin | v | Katalaluan

Diluluskan

Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di
medan Pelulus serta masukkan Katalaluan seterusnya klik

pada butang “Diluluskan”.



Rajah: 51.0

NEGERI SABAH, MALAYSIA
Penyata Tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa
BULAN TAHUN

JANUARI 2019

XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

Penolong Pegawai Teknologi Makiumat Tetap & Berpencen

XXXXX XXXXX XXXXX XX XK XXXXX

BANK KERJASAMA RAKYAT MALAYSIA BHD XXXXX XXXXX XXXXX

Masa Bekerja Lebih

Masa Hari Kerja Biasa Hari Rehat Biasa Hari Cuti Am
Jumlah Siang Malam Siang Malam Siang
Tarikh Masa 1.125 125 125 15 175 Butir-Butir Tugas

JUMLAH 4.00 4.00

Bayaran Kerja Lebih Masa
Jumlah (RM)

Gandaan Bayaran Jam Lebih Masa Kadar Sejam (RM)
4.0( )1 18

Jumlah (RM) 91.18

Kelulusan (JPAN) Tuntutan Bayaran Lebih Masa

Kelulusan Tidak Diluluskan

Pelulus [ Sita Pilln ] | Katalaluan

Ulasan

V. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di
medan Pelulus serta masukkan Katalaluan dan sila beri

ulasan di medan Ulasan seterusnya klik pada butang “Tidak

Diluluskan”.

Vi. Bagi paras Pelulus JPAN, skrin seperti Rajah: 52.0 akan

terpapar apabila berjaya login ke dalam sistem permohonan

kelulusan bayaran lebih masa.



E-KELULUSAN
BLM

MENU UTAMA

Laman Utama

d Borang Permohonan

Senarai Permohonan v
Senaral Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PELULUS JPAN

Senarai Tuntutan

E Laporan

& Daftar Pengguna

E-KELULUSAN
BLM

&)

MENU UTAMA

Laman Utama

4 Borang Permohonan
Senarai Permohonan v
Senaral Teguran
Cetakan Tuntutan

Emel - Permohonan

MENU PELULUS JPAN

Senarai Tuntutan

E Laporan

Bulanan

Tahunan

& Daftar Pengguna

Rajah: 52.0

Senarai Telah Diluluskan (JPAN)

3il Bulan

Tahun

UXXX XXXXX XXXXX

Nama

&= © 2018 Hak Cipta Terpelinara

@
=

arial

Jumlah (RM)

Sebelumnya

0O XXX XXXXX

Lulus

Seterusnya

Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

Vil.

viii.

Klik pada menu “Senarai Tuntutan” bagi melihat status

tuntutan yang telah diluluskan.

Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 53.0 akan terpapar.

Laporan Bulanan

Rajah: 53.0

atan abatan Perkhidmatan Komputer Negeri

BIL

BULAN

TAHUN

XUXAX XXXXX XXXXX

00O XXX XXXXX

Disember v 2018 Carian Laporan
NAMA JUMLAH (RM)
JUMLAH KESELURUHAN 2,653.88
C—y © 201 elihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah
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iX. Sila pilih jabatan di medan Jabatan, bulan di medan Bulan dan
tahun di medan Tahun dan seterusnya klik pada butang
“Carian Laporan” untuk melihat laporan mengikut jabatan,

bulan dan tahun yang dikehendaki.

X. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu

“Tahunan” dan skrin seperti Rajah: 54.0 akan terpapar.

Rajah: 54.0

~ = @ 00000 00K KKK v
E-KELULUSAN — P
BLM

Laporan Tahunan

MENU UTAMA

Lamnn Uiama tan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri v al 2018
# Borang Permohonan BIL BULAN TAHUN NAMA JUMLAH (RM)
£= Senarai Permohonan LI RIS
JUMLAH KESELURUHAN 2,653
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan
B2 Emel - Permohonan
MENU PELULUS JPAN
Senarai Tuntutan
E Laporan
Bulanan
Tahunan
& Daftar Pengguna
&=r02 J rkhi
Xi. Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan tahun di medan Tahun

dan seterusnya klik pada butang “Carian Laporan” untuk

melihat laporan mengikut jabatan dan tahun yang dikehendaki.

Xil. Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan seterusnya klik
pada “Penyemak JPAN” dan skrin seperti Rajah: 55.0 akan

terpapar.
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Rajah: 55.0

. - = @ 0000000 00X v
EKELULUSAN = =
BLM

Daftar Penyemak JPAN

MENU UTAMA

Laman Utama Jabatan Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri

" Penyemak 1
Borang Permohonan e AR RTEATIO
Penyemak 2
£= Senarai Permohonan v
Penyemak 3 S v
Senarai Teguran Penyemak 4 = v
Cetakan Tuntutan
Emel - Permohonan
No. Kad Pengenalan Penyemak 1 Emel
MENU PELULUS JPAN
XUXXRX XXXXX XXXXX DOONKX XXXXX XXXXX XXX XXXXX XXXXX
Senaral Tuntutan
No. Kad Pengenalan Penyemak 2 Emel
B vLaporan
JOOOC XXX XXXXX JOOEKX XXXXX XXXXX J0000C XXX XXXXX
& Daftar Pengguna
No. Kad Pengenalan Penyemak 3 Emel
Eamak JEAN XXKXX XK XHXKX XXX XXKXK XHXKX XK XKXKX XXX
Pelulus JPAN
No. Kad Pengenalan Penyemak 4 Emel
OO XXX XXXXX OO0 XXXXX XXXXX JO000C XXX XXXXX

=2 18 Hak Cipt ara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

xiii.  Sila pilih penyemak 1 di medan Penyemak 1 atau penyemak 2 di
medan Penyemak 2 atau penyemak 3 di medan Penyemak 3
atau penyemak 4 di medan Penyemak 4 dan seterusnya Klik

pada butang “Kemaskini” untuk kemaskini Penyemak JPAN.

xiv.  Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan seterusnya klik pada

“Pelulus JPAN” dan skrin seperti Rajah: 56.0 akan terpapar.
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Rajah: 56.0

_ = @ 000000000 0K v
E-KELULUSAN - =
BLM

Daftar Pelulus JPAN

MENU UTAMA

# Laman Utama

Jabatan: | Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri
Pelulus :
Borang Permohonan ” 20000 JOO00K XXKKX
Pengganti Pelulus :
£= Senarai Permohonan v
Senarai Teguran
Cetakan Tuntutan
No. Kad Pengenalan Pelulus Emel
Emel - Permohonan XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX
No. Kad Pengenalan Pengganti Pelulus Emel
MENU PELULUS JPAN
XXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XOOXX XXXXX XXXXX
Senarai Tuntutan

E Laporan

& Daftar Pengguna

Peny ak JPAN

Pelulus JPAN

&2 © 2018 Hak Cipta Terpelihara Jabatan Perkhidmatan Komputer Negeri Sabah

xv.  Sila pilih pelulus di medan Pelulus atau pengganti pelulus di
medan Pengganti Pelulus dan seterusnya klik pada butang
“Kemaskini” untuk kemaskini Pelulus atau Pengganti Pelulus
JPAN (Medan Pelulus atau Pengganti Pelulus secara
automatik tidak aktif jika nama pelulus terpapar di medan

Pelulus atau Pengganti Pelulus).
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