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(SISTEM KELULUSAN BAYARAN LEBIH MASA) 
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JABATAN PERKHIDMATAN KOMPUTER NEGERI SABAH 
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1.0 MODUL SISTEM E-KELULUSAN BLM 
 
 

 

1.1 MEMULAKAN SISTEM E-KELULUSAN BLM 
 

 

1.1.1  Capaian ke Sistem E-KELULUSAN BLM 
 

 

Pengguna akan dibekalkan oleh Pentadbir Sistem atau Pegawai yang 

dipertanggungjawabkan untuk sistem E-Kelulusan BLM dengan 

maklumat penting iaitu Alamat URL melalui email atau pekeliling yang 

dikeluarkan oleh Jabatan Perkhidmatan Awam Negeri (JPAN). 

 

Untuk penggunaan sistem ini, pengguna dikehendaki menggunakan 

Mozilla Firefox dan taipkan alamat URL seperti berikut; 

http://sww.jpkn.sabah.gov.my/eKelulusanBLM dan kemudian tekan 

kekunci Enter pada papan kekunci atau klik pada butang GO. Skrin 

Log Masuk Sistem E-Kelulusan BLM akan dipaparkan seperti Rajah 

1.0. 

 

Rajah: 1.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

i. Untuk log masuk ke dalam sistem, masukkan No. Kad 

Pengenalan dalam medan No.IC dan Katalaluan (SM2) dalam 

medan Katalaluan yang disediakan dan klik pada butang 

“Log Masuk Sistem”. 
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1.2 PENDAFTARAN PENGGUNA 
 

 

Terdapat 4 paras / fungsi yang terdapat dalam pendaftaran pengguna iaitu: 
 

 

i. PELULUS JPAN – Meluluskan permohonan kelulusan 

bayaran lebih masa (melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok) 

bagi semua agensi Kerajaan Negeri Sabah dan mengemaskini 

Pelulus JPAN dan mendaftar Penyemak JPAN. 

 

ii. PENYEMAK JPAN – Menyemak permohonan kelulusan 

bayaran lebih masa (melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok) 

bagi semua agensi Kerajaan Negeri Sabah dan mendaftar 

Pelulus Jabatan di semua agensi Kerajaan Negeri Sabah. 

 

iii. PELULUS JABATAN – Meluluskan permohonan kelulusan 

bayaran lebih masa (tidak melebihi 1/3 daripada sebulan gaji 

pokok jika melebihi 1/3 maka permohonan akan dihantar 

kepada penyemak JPAN) serta mendaftar serta mengemaskini 

Penyemak Jabatan bagi jabatan masing-masing. 

 

iv. PENYEMAK JABATAN – Menyemak permohonan kelulusan 

bayaran lebih masa bagi jabatan masing-masing. 
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Rajah: 2.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

KEMASKINI PELULUS JPAN 
 

 

i. Skrin Daftar Pelulus JPAN (Rajah 2.0) akan digunakan oleh 

Pelulus JPAN untuk mendaftar atau mengemaskini Pelulus 

JPAN. 

 

ii. Sila pilih nama pelulus/pengganti pelulus pada medan 

Pelulus/Pengganti Pelulus (Medan Pelulus/Pengganti Pelulus 

secara automatik tidak aktif jika nama pelulus terpapar di 

medan Pelulus/Pengganti Pelulus) dan seterusnya klik pada 

butang Kemaskini untuk mengemaskini Pelulus JPAN. 

 

iii. Senarai Pelulus JPAN yang telah berjaya didaftar atau 

dikemaskini akan dipaparkan dibahagian bawah borang 

pendaftaran seperti yang terdapat pada Rajah 2.0. 
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Rajah: 3.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

KEMASKINI PENYEMAK JPAN 
 

 

i. Skrin Daftar Penyemak JPAN (Rajah 3.0) akan digunakan oleh 

Pelulus JPAN untuk mendaftar atau mengemaskini Penyemak 

JPAN. 

 

ii. Sila pilih nama penyemak 1/ penyemak 2/ penyemak 3 atau 

penyemak 4 pada medan Penyemak 1/ Penyemak 2/ 

Penyemak 3 atau Penyemak 4 dan seterusnya klik pada 

butang Kemaskini untuk mendaftar atau mengemaskini 

Penyemak JPAN. 

 

iii. Senarai penyemak JPAN yang telah berjaya didaftar atau 

dikemaskini akan dipaparkan dibahagian bawah borang 

pendaftaran seperti yang terdapat pada Rajah 3.0. 
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Rajah: 4.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DAFTAR PELULUS JABATAN – SEMUA AGENSI KERAJAAN 

NEGERI 

 

i. Skrin Daftar Penyemak JPAN (Rajah 4.0) akan digunakan oleh 

Penyemak JPAN untuk mendaftar pelulus di semua agensi 

Kerajaan Negeri. 

 

ii. Sila pilih jabatan pada medan Jabatan dan seterusnya pilih 

nama pelulus pada medan Pelulus serta klik pada butang 

Daftar Pelulus untuk mendaftar Pelulus Jabatan. 

 

iii. Senarai Pelulus Jabatan yang telah berjaya didaftarkan akan 

dipaparkan dibahagian bawah borang pendaftaran Pelulus 

Jabatan seperti yang terdapat pada Rajah 4.0. 

 

iv. Klik pada butang Batal Rekod untuk batal Pelulus Jabatan 

yang dikehendaki. 
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Rajah: 5.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

v. Skrin pada Rajah 5.0 adalah merupakan skrin bagi Hapus 

Pelulus Jabatan. 

 

vi. Klik pada butang Hapus Pelulus Jabatan untuk membatalkan 

Pelulus Jabatan atau klik Kembali untuk kembali ke laman 

sebelumnya. 
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Rajah: 6.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DAFTAR PENYEMAK JABATAN 
 

 

i. Skrin Daftar Penyemak Jabatan (Rajah 6.0) akan digunakan 

oleh Pelulus Jabatan untuk mendaftar penyemak di jabatan 

masing-masing. 

 

ii. Sila pilih nama penyemak pada medan Penyemak serta klik 

pada butang Daftar Penyemak untuk mendaftar penyemak di 

jabatan masing-masing. 

 

iii. Senarai Penyemak Jabatan yang telah berjaya didaftarkan 

akan dipaparkan dibahagian bawah borang pendaftaran 

Penyemak Jabatan seperti yang terdapat pada Rajah 6.0. 

 

iv. Klik pada butang Batal Rekod untuk membatalkan Penyemak 

Jabatan yang dikehendaki. 
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Rajah: 7.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

v. Skrin pada Rajah 7.0 adalah merupakan skrin bagi Hapus 

Penyemak Jabatan. 

 

vi. Klik pada butang Hapus Penyemak untuk membatalkan 

Penyemak Jabatan atau klik Kembali untuk kembali ke laman 

sebelumnya. 
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1.3 SISTEM E-KELULUSAN BLM 
 

 

Setelah pengguna berjaya log masuk ke dalam Sistem E-Kelulusan 

BLM maka laman web seperti Rajah: 8.0 akan dipaparkan; 

 

Rajah: 8.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pada skrin Sistem E-Kelulusan BLM (Rajah: 8.0) terdapat 6 fungsi 

yang boleh digunakan oleh pengguna sistem iaitu; 

 

i. Borang Permohonan: Borang permohonan kelulusan bayaran 

lebih masa. 

 
ii. Senarai Permohonan: Meneruskan pengisian borang 

permohonan kelulusan bayaran lebih masa yang belum 

lengkap serta melihat status permohonan kelulusan bayaran 

lebih masa yang telah dilengkapkan. 

 

ii. Senarai Teguran: Menyenaraikan permohonan kelulusan 

bayaran lebih masa yang ditegur untuk dikemaskini semula. 

 

iv. Cetakan Tuntutan: Mencetak permohonan kelulusan 

bayaran lebih masa yang telah diluluskan. 
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v. Emel - Permohonan: Jana semula emel permohonan 

kelulusan bayaran lebih masa kepada Penyemak Jabatan. 

 

vii. Log Keluar: Log keluar sistem. 
 

 

1.3.1  BORANG PERMOHONAN 
 

 

Ini adalah paparan skrin bagi permohonan kelulusan bayaran 

lebih masa. 

 

Rajah: 9.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

i. Sila klik pada menu “Borang Pemohonan” dan skrin seperti 

Rajah: 9.0 akan terpapar. 

 

ii. Lengkapkan medan seperti yang dikehendaki: 
 

 

a. Nama Bank (jika perlu dikemaskini); 
 

b. Nombor Akaun Bank (jika perlu dikemaskini); 
 

c. Rujukan Kelulusan; 
 

d. Bulan; 
 

e. Tahun; 
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iii. Setelah lengkap, klik pada butang “Hantar” untuk 

melengkapkan proses pengisian maklumat mengenai kelulusan 

bayaran lebih masa dan Rajah: 10.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 10.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iv. Lengkapkan medan seperti yang dikehendaki: 
 

 

a. Kemaskini Rujukan Kelulusan – pengemaskinian rujukan 

kelulusan boleh dilakukan (jika perlu). Kemaskini 
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Rujukan Kelulusan dan klik pada butang “Kemaskini 

Rujukan Kelulusan”. 
 

b. Tarikh – pilih tarikh yang dikehendaki (tarikh tidak boleh 

melebihi daripada tarikh semasa). 

c. Masa Bekerja Lebih Masa – Dari (jam dan minit – 24 

jam) dan Hingga (jam dan minit – 24 jam). 
 

d. Butir-butir Tugas; 
 

 

v. Setelah lengkap, klik pada butang “Hantar” untuk 

melengkapkan proses pengisian maklumat mengenai masa 

bekerja lebih masa. Maklumat mengenai masa bekerja lebih 

masa yang berjaya didaftarkan akan terpapar seperti Rajah: 

10.0. Klik pada butang “Batal” jika ingin membuat pembatalan 

masa bekerja lebih masa mengikut tarikh yang dikehendaki. 

 

vi. Sila ulangi proses iv diatas sehingga tuntutan mengikut tarikh 

yang dikehendaki dilengkapkan. 

 

vii. Setelah lengkap, sila pilih penyemak pada medan Penyemak 

dan klik pada butang “Hantar untuk Semakan” bagi 

menghantar permohonan kelulusan bayaran lebih masa 

kepada Penyemak Jabatan untuk tujuan semakan. 

 

1.3.2  SENARAI PERMOHONAN 
 

 

Ini adalah paparan skrin bagi senarai permohonan kelulusan bayaran 

lebih masa yang masih belum dilengkapkan mengikut bulan dan tahun 

dan akan disambung kemudian. 
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Rajah: 11.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

i. Klik pada menu “Senarai Permohonan” dan seterusnya klik 

pada menu “Belum Lengkap” dan skrin seperti Rajah: 11.0 

akan terpapar. 

 

a. Klik pada butang “Teruskan” untuk 

meneruskan pengisian masa bekerja lebih masa 

yang belum dilengkapkan. 

 

b. Skrin seperti Rajah: 10.0 (rujuk Rajah: 10.0 diatas) akan 

terpapar dan ulangi proses iv - viii (rujuk bahagian iv - viii 

yang berada di bahagian bawah Rajah: 10.0 diatas). 

 

c. Klik pada butang “Batal Rekod” untuk membatalkan 

permohonan kelulusan bayaran lebih masa mengikut 

bulan dan tahun yang dikehendaki dan skrin seperti 

Rajah: 12.0 akan terpapar. 
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Rajah: 12.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

e. Klik pada butang “Hapus Rekod” untuk 

membatalkan permohonan kelulusan bayaran lebih 

masa atau klik pada butang “Kembali” untuk kembali 

ke laman sebelumnya. 

 

ii. Klik pada menu “Senarai Permohonan” dan seterusnya 

klik pada menu “Status Permohonan” dan skrin seperti 

Rajah: 13.0 akan terpapar bagi melihat status terkini 

mengenai permohonan kelulusan bayaran lebih masa. 
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Rajah: 13.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.3.3  SENARAI TEGURAN 
 

 

i. Klik pada menu “Senarai Teguran” dan skrin seperti Rajah: 

14.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 14.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. Klik pada butang “Kemaskini” bagi mengemaskini 

permohonan kelulusan bayaran lebih masa. 
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iii. Skrin seperti Rajah: 10.0 (rujuk Rajah: 10.0 diatas) akan 

terpapar dan ulangi proses iv - viii (rujuk bahagian iv - 

viii yang berada di bahagian bawah Rajah: 10.0 diatas). 

 

1.3.4  CETAKAN TUNTUTAN 
 

 

i. Klik pada menu “Cetakan Tuntutan” dan skrin seperti 

Rajah: 15.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 15.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. Klik pada butang “Cetak Tuntutan” untuk mencetak kelulusan 

bayaran lebih masa dan skrin seperti Rajah: 16.0 akan 

terpapar. 



19 
 

Rajah: 16.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.3.5  EMEL - PERMOHONAN 
 

 

i. Klik pada menu “Emel - Permohonan” dan skrin seperti 

Rajah: 17.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 17.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. klik pada butang "Jana Semula Emel" bagi menjana semula 

emel kepada Penyemak Jabatan dan skrin seperti Rajah: 18.0 

akan terpapar. 
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Rajah: 18.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iii. Sila pilih penyemak di medan Penyemak dan klik pada butang 

“Jana Semula Emel” untuk menjana semula emel kepada 

penyemak atau klik pada butang “Kembali” untuk kembali ke 

laman sebelumnya. 

 

1.3.6  SEMAKAN PERMOHONAN (PENYEMAK JABATAN) 
 

 

i. Bagi Penyemak Jabatan, sila rujuk emel yang bertajuk: 

“Permohonan Semakan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui 

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 19.0. 
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Rajah: 19.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ii. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 20.0 

akan terpapar. 
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Rajah: 20.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada: 
 

 

a. Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 21.0 akan terpapar. 
 

 

b. Tidak Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 22.0 akan 
 

terpapar. 
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Rajah: 21.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iv. Sila pilih nama pelulus yang akan meluluskan permohonan di 

medan Pelulus dan pilih nama penyemak yang menyemak 

permohonan di medan Disemak serta masukkan Katalaluan 

seterusnya klik pada butang “Diluluskan”. 
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Rajah: 22.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

v. Sila beri ulasan di medan Ulasan dan pilih nama penyemak 

yang menyemak permohonan di medan Disemak serta 

masukkan Katalaluan seterusnya klik pada butang “Tidak 

Diluluskan”. 

 

vi. Bagi paras Penyemak Jabatan, skrin seperti Rajah: 23.0 akan 

terpapar apabila berjaya login ke dalam sistem permohonan 
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kelulusan bayaran lebih masa. 
 

 

Rajah: 23.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

vii. Klik pada menu “Status Semakan” bagi melihat status 

semakan tuntutan yang telah disemak. 

 

viii. Klik pada menu “Emel – Pelulus” dan Rajah: 24.0 akan 

terpapar bagi jana semula emel kepada pelulus. 

 

Rajah: 24.0  
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ix. Klik pada butang “Jana Semula Emel” bagi menjana semula 

emel kepada Pelulus Jabatan dan Rajah: 25.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 25.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

x. Sila pilih nama pelulus yang dikehendaki di medan Pelulus 

dan klik pada butang “Jana Semula Emel” atau klik pada 

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya. 

 

xi. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu 

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 26.0 akan terpapar. 
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Rajah: 26.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xii. Sila pilih bulan pada medan Bulan dan masukkan tahun yang 

dikehendaki pada medan Tahun serta klik pada butang 

“Carian Laporan” untuk melihat laporan yang dikehendaki. 

 

 

1.3.7  KELULUSAN PERMOHONAN (PELULUS JABATAN) 
 

 

i. Bagi Pelulus Jabatan, sila rujuk emel yang bertajuk: 

“Permohonan Kelulusan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui 

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 27.0. 
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Rajah: 27.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 28.0 

akan terpapar. 
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Rajah: 28.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada: 
 

 

a. Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 29.0 akan terpapar. 
 

 

b. Tidak Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 31.0 akan 
 

terpapar. 
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Rajah: 29.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iv. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di 

medan Pelulus serta masukkan Katalaluan seterusnya klik 

pada butang “Diluluskan”. Jika tuntutan melebihi 1/3 daripada 

sebulan gaji pokok maka Rajah: 30.0 akan terpapar. 
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Rajah: 30.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

v. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di medan 

Pelulus serta masukkan Katalaluan seterusnya klik pada butang 

“Semakan JPAN” untuk semakan pihak JPAN bagi permohonan 

yang melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok. 
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Rajah: 31.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

vi. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di 

medan Pelulus serta masukkan Katalaluan dan sila beri 

ulasan di medan Ulasan dan seterusnya klik pada butang 

“Tidak Diluluskan”. 

 

vii. Klik pada menu “Emel – Penyemak JPAN” dan Rajah: 32.0 

akan terpapar bagi jana semula emel kepada Penyemak 

JPAN (jika melebihi 1/3 daripada sebulan gaji pokok). 
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Rajah: 32.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

viii. Klik pada butang “Jana Semula Emel” bagi menjana semula 

emel kepada Penyemak JPAN dan Rajah: 33.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 33.0  
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ix. klik pada butang “Jana Semula Emel” atau klik pada 

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya. 

 
x. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu 

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 34.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 34.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xi. Sila pilih bulan pada medan Bulan dan masukkan tahun yang 

dikehendaki pada medan Tahun serta klik pada butang 

“Carian Laporan” untuk melihat laporan yang dikehendaki. 

 

xii. Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan skrin seperti 

Rajah: 35.0 akan terpapar. 
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Rajah: 35.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xiii. Sila pilih penyemak di medan Penyemak dan klik pada 

butang “Daftar Penyemak” untuk mendaftar penyemak di 

jabatan masing-masing. Penyemak yang berjaya didaftarkan 

akan disenaraikan dibahagian bawah borang pendaftaran 

seperti yang terdapat pada Rajah: 35.0. 

 

xiv. Klik pada butang “Batal Rekod” untuk membatalkan rekod 

penyemak di jabatan masing-masing dan skrin seperti Rajah: 

36.0 akan terpapar. 
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Rajah: 36.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xv. Klik pada butang “Hapus Penyemak” untuk membatalkan 

rekod penyemak di jabatan masing-masing atau klik pada 

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya. 

 

1.3.8  SEMAKAN PERMOHONAN (PENYEMAK JPAN) 
 

 

i. Bagi Penyemak JPAN, sila rujuk emel yang bertajuk: 

“Permohonan Semakan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui 

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 37.0. 
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Rajah: 37.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 38.0 

akan terpapar. 
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Rajah: 38.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada: 
 

 

a. Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 39.0 akan terpapar. 
 

 

b. Tidak Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 40.0 akan 
 

terpapar. 
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Rajah: 39.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iv. Sila pilih nama penyemak yang menyemak permohonan di 

medan Penyemak serta masukkan Katalaluan seterusnya klik 

pada butang “Diluluskan”. 
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Rajah: 40.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

v. Sila pilih nama penyemak yang menyemak permohonan di 

medan Penyemak serta masukkan Katalaluan dan sila beri 

ulasan di medan Ulasan seterusnya klik pada butang “Tidak 

Diluluskan”. 
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vi. Bagi paras Penyemak JPAN, skrin seperti Rajah: 41.0 akan 

terpapar apabila berjaya login ke dalam sistem permohonan 

kelulusan bayaran lebih masa. 

 

Rajah: 41.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

vii. Klik pada menu “Status Semakan JPAN” bagi melihat status 

tuntutan yang telah disemak. 

 
viii. Klik pada menu “Emel – Pelulus JPAN” dan Rajah: 42.0 

akan terpapar bagi jana semula emel kepada Pelulus JPAN. 
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Rajah: 42.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ix. Klik pada butang “Jana Semula Emel” bagi menjana semula 

emel kepada Pelulus JPAN dan Rajah: 43.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 43.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

x. klik pada butang “Jana Semula Emel” atau klik pada 

butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya. 
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xi. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu 

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 44.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 44.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xii. Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan bulan di medan 

Bulan serta tahun di medan Tahun dan klik pada butang 

“Carian Laporan” untuk melihat laporan mengikut jabatan, 

bulan dan tahun yang dikehendaki. 

 

xiii. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu 

“Tahunan” dan skrin seperti Rajah: 45.0 akan terpapar. 
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Rajah: 45.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xiv. Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan tahun di medan 

Tahun dan klik pada butang “Carian Laporan” untuk melihat 

laporan mengikut jabatan dan tahun yang dikehendaki. 

 

xv. Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan skrin seperti Rajah: 

46.0 akan terpapar. 
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Rajah: 46.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xvi. Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan pelulus di medan 

Pelulus serta klik pada butang “Daftar Pelulus” untuk 

mendaftar pelulus jabatan yang dikehendaki. Pelulus Jabatan 

yang berjaya didaftarkan akan disenaraikan dibahagian bawah 

borang pendaftaran Pelulus Jabatan seperti yang terdapat 

pada Rajah: 46.0. 

 

xvii. Klik pada butang “Batal Rekod” untuk membatalkan rekod 

Pelulus Jabatan yang dikehendaki dan skrin seperti Rajah: 

47.0 akan terpapar. 
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Rajah: 47.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xviii. Klik pada butang “Hapus Pelulus Jabatan” untuk 

membatalkan rekod Pelulus Jabatan yang dikehendaki atau klik 

pada butang “Kembali” untuk kembali ke laman sebelumnya. 

 

1.3.9  KELULUSAN PERMOHONAN (PELULUS JPAN) 
 

 

i. Bagi Pelulus JPAN, sila rujuk emel yang bertajuk: 

“Permohonan Kelulusan Bayaran Lebih Masa: ...” melalui 

emel rasmi Kerajaan Negeri Sabah seperti Rajah: 48.0. 
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Rajah: 48.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ii. Klik pada pautan “Sila Jawab” dan skrin seperti Rajah: 49.0 

akan terpapar. 
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Rajah: 49.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iii. Sila pilih kelulusan di medan Kelulusan sama ada: 
 

 

a. Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 50.0 akan terpapar. 
 

 

b. Tidak Diluluskan – Skrin seperti Rajah: 51.0 akan 
 

terpapar. 
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Rajah: 50.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

iv. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di 

medan Pelulus serta masukkan Katalaluan seterusnya klik 

pada butang “Diluluskan”. 
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Rajah: 51.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

v. Sila pilih nama pelulus yang meluluskan permohonan di 

medan Pelulus serta masukkan Katalaluan dan sila beri 

ulasan di medan Ulasan seterusnya klik pada butang “Tidak 

Diluluskan”. 

 

vi. Bagi paras Pelulus JPAN, skrin seperti Rajah: 52.0 akan 

terpapar apabila berjaya login ke dalam sistem permohonan 

kelulusan bayaran lebih masa. 
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Rajah: 52.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

vii. Klik pada menu “Senarai Tuntutan” bagi melihat status 

tuntutan yang telah diluluskan. 

 

viii. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu 

“Bulanan” dan skrin seperti Rajah: 53.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 53.0  
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ix. Sila pilih jabatan di medan Jabatan, bulan di medan Bulan dan 

tahun di medan Tahun dan seterusnya klik pada butang 

“Carian Laporan” untuk melihat laporan mengikut jabatan, 

bulan dan tahun yang dikehendaki. 

 
x. Klik pada menu “Laporan” dan seterusnya klik pada menu 

“Tahunan” dan skrin seperti Rajah: 54.0 akan terpapar. 

 

Rajah: 54.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xi. Sila pilih jabatan di medan Jabatan dan tahun di medan Tahun 

dan seterusnya klik pada butang “Carian Laporan” untuk 

melihat laporan mengikut jabatan dan tahun yang dikehendaki. 

 

xii. Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan seterusnya klik 

pada “Penyemak JPAN” dan skrin seperti Rajah: 55.0 akan 

terpapar. 
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Rajah: 55.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xiii. Sila pilih penyemak 1 di medan Penyemak 1 atau penyemak 2 di 

medan Penyemak 2 atau penyemak 3 di medan Penyemak 3 

atau penyemak 4 di medan Penyemak 4 dan seterusnya klik 

pada butang “Kemaskini” untuk kemaskini Penyemak JPAN. 

 

xiv. Klik pada menu “Daftar Pengguna” dan seterusnya klik pada 

“Pelulus JPAN” dan skrin seperti Rajah: 56.0 akan terpapar. 
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Rajah: 56.0  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

xv. Sila pilih pelulus di medan Pelulus atau pengganti pelulus di 

medan Pengganti Pelulus dan seterusnya klik pada butang 

“Kemaskini” untuk kemaskini Pelulus atau Pengganti Pelulus 

JPAN (Medan Pelulus atau Pengganti Pelulus secara 

automatik tidak aktif jika nama pelulus terpapar di medan 

Pelulus atau Pengganti Pelulus). 


